实训（实验）室指导教师工作职责
1、贯彻严谨治学、教书育人、因材施教的指导思想，言传身教，对学生从严要求，从严管理，树立实事求是、严肃认真的科学态度和良好的学风。

2、应根据教学计划和培养学生实际动手能力的原则制定实验教学大纲，编写实验讲义，对开设的每个实验，明确规定实验的目的要求、实验内容、实验方法和实验时数，并各按此规定组织实施，保证完成实验教学任务。

3、做好实验前准备工作。任课教师要认真备课，熟悉理论和实际操作，指导教师应按实验管理规定预做实验，做好记录，同时填写预做实验登记表。

4、对第一次上实验课的学生，实验指导教师要介绍实验室概况，宣讲学生上机实验守则、注意事项及有关的规章制度，对学生进行安全和遵规守纪教育。未预习或已有2次未交实验报告者不的参加下一次实验。

5、提前十分钟到岗，在实验室工作人员的协助下打开实验室。

6、学生实验结束后，监督学生正常关闭主机和显示器电源，做硬件实验的，要将试验箱及相关设备放好，关好门窗，做好安全保卫工作。

7、在实验工作人员协助下填写实训实验日志，并监督学生填写实训室上机登记表。

8、实验过程中的人身和设备安全管理由实验指导教师负责。

9、遵守实验室的规章制度和操作规程，爱护仪器设备。

10、指导教师在实验期间不得擅自离岗，或做与实验无关的事。

11、指导教师要将实验课与课堂授课同等对待，不能随意找人替代，确因个人原因或工作需要有其他教师替代、或推迟实验的，应提前报经系教学秘书处并经教务处批准方可
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