计算机机房管理制度
为了顺利完成实训（实验）任务，确保人身、设备的安全，培养学生严谨、踏实、实事求是的科学作风和爱护国家财产的优秀品质，要求每个学生必须遵守实训（实验）室要求。
1、进入机房实验，学生必须穿戴鞋套。按规定时间上课，不迟到，不早退。
2、严格按照课程表安排上机，下课时，正确退出系统，关闭显示器。同时，将键盘和椅子摆放原位，将白板擦干净。
3、机器发生故障，要报告给指导教师。严禁学生私自处理，以免发生危险。

4、爱护学校财产，爱惜使用设备。不准搬动或拆卸任何设备或设施，不准随便插拔各种连线，不准在桌凳上乱涂乱画，不准随意撕去机器上任何标签（机器编号、主机、显示器、键盘上的标牌等），禁止私自在主机内进行拆卸、添加任何板卡，损坏设备需照价赔偿。 

5、讲文明、讲礼貌、讲卫生。衣冠整齐，不准穿拖鞋、背心进机房。不准带食物、饮料（包括饮用水）进机房。不准随地吐痰、乱扔纸屑杂物、不准嚼口香糖、不准抽烟，不得将与教学内容无关物品带入机房。
6、不准在机房内大声喧哗 、打闹。不准玩游戏或从事与教学无关的活动。
7、严禁复制与教学内容无关的文件到电脑上，严禁在电脑上撰写、制造和传播任何不良言论和信息。
8、坚决打击偷盗活动。发现有偷盗行为者，按其偷盗物品价格的十倍进行罚款，并向全院通报和交有关部门处理。

9、学生实验结束时，指导教师应对计算机完好情况进行检查、清点，检查学生的原始记录，一切认可后，在学生的原始记录上签字后，以后即可允许学生离开实验室。
10、不服从管理老师的安排，有意违反上述规定者，管理老师有权取消其上课的资格，情节严重者，将给予行政纪律处分。
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